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I. PENGERTIAN 

Si Panda Binaanku yang merupakan singkatan dari Sistem 

Pendaftaran Bimtek Koperasi dan menjadi solusi yang 

diberikan oleh Diskopukm Kabupaten Bogor yang berupa 

aplikasi yang berisikan alur pendaftaran bimtek bagi 

Koperasi dan UKM di Kabupaten Bogor yang dapat diakses 

dengan mudah dan cepat. 

II. TUJUAN 

Tujuan Si Panda Binaanku adalah menyajikan dan 
memberikan data serta informasi bimtek bagi Koperasi 

dan UKM di Kabupaten Bogor secara lengkap. Selain itu, 
digunakan untuk mendaftarkan bimtek bagi Koperasi 

dan UKM di Kabupaten Bogor dan tercatat secara digital. 

III. KEBIJAKAN 

1. Peraturan Bupati Bogor Nomor 40 Tahun 2021 
Tentang Inovasi Daerah. 

2. Keputusan Bupati Bogor Nomor 

050.3/323/Kpts/Per- UU/2019 Tentang Penetapan 
Daftar Inovasi Daerah. 

3. Keputusan Bupati Bogor Nomor 
050.3/324/Kpts/Per- UU/2019 Tentang 

Pembentukan Tim Koordinasi Penguatan Sistem 
Inovasi Daerah 

4. Keputusan Bupati Bogor Nomor 
050.3/325/Kpts/Per- UU/2019 Tentang 

Pembentukan Dewan Riset Daerah Kabupaten 
Bogor Tahun 2019-2023 

5. Keputusan Bupati Bogor  Nomor 
050/358/Kpts/Bappedalitbang/2020 Tentang 

Pembentukan Tim Pengelola Inovasi Daerah 

IV. REFERENSI 

1. Peraturan Daerah Kabupaten Bogor No. 4 Tahun 

2019 tentang RPJMD Kabupaten Bogor Tahun 
2018- 2023 

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur 

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 91 Tahun 
2021 tentang Pembinaan Inovasi Pelayanan Publik 
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3. Peraturan Bupati (PERBUP) Kabupaten Bogor 

Nomor 21 Tahun 2022 tentang Kedudukan, 
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata 

Kerja Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah 
4. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 38 Tahun 

2017 tentang Inovasi Daerah 
5. Peraturan Badan Riset dan Inovasi Nasional 

Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2023 tentang 
Tata Kelola dan Inovasi di Daerah 

V. PROSEDUR/ 
LANGKAH-

LANGKAH 

1. Diskopukm menyediakan aplikasi Si Panda Binaanku 

yang dapat digunakan untuk pendaftaran bimtek 
bagi Koperasi dan UKM di Kabupaten Bogor 

2. Diskopukm memastikan Si Panda Binaanku dapat 
diakses oleh Koperasi dan UKM 

3. Koperasi dan UKM di Kabupaten Bogor yang ingin 

mengikuti bimtek perlu melakukan pendaftaran 
terlebih dahulu melalui aplikasi Si Panda Binaanku 

4. Diskopukm mendapat data para Koperasi dan 
pelaku usaha UKM yang akan mengikuti pelatihan 

bimtek 
5. Diskopukm melakukan pendampingan bagi para 

Koperasi dan UKM 

6. Diskopukm memberikan pelatihan dan informasi 
kepada Koperasi dan UKM 

7. Koperasi dan UKM yang terdaftar mengikuti 
rangkaian kegiatan acara dan pelatihan yang 

diberikan oleh Diskopukm 
8. Diskopukm melakukan evaluasi dan menentukan 

kegiatan selanjutnya 

 

 



 

 

PENCATATAN DAN PELAPORAN HASIL INOVASI  
SI PANDA BINAANKU 

 

SOP 

No Dokumen:   

No Revisi:  

Tanggal Terbit:  

Halaman: 3/3 

DINAS KOPERASI DAN 
UKM KABUPATEN BOGOR 

Jalan KSR Dadi Kusmayadi, 
Kelurahan Tengah Cibinong, 

Bogor, Jawa Barat  
Telp. (021) 87929919 

Fax. (021) 87929919 

 

PLH KEPALA DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN 

MENENGAH KABUPATEN BOGOR 
 

 
 

 
 

Dr. Riny Kusumawati SP MM 
NIP. 197207072005012009 

 

VI. DIAGRAM ALUR 

 

  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

VII. UNIT TERKAIT 

1. Dinas Koperasi dan UKM Kabupaten Bogor 
2. Pemerintah Daerah 
3. UKM di Kabupaten Bogor 
4. Pengelola Koperasi di Kabupaten Bogor 

VIII. REKAM 

HISTORIS 
PERUBAHAN 

     - 

IX. UNSUR 

PELAKSANA 
1. Dinas Koperasi dan UKM Kabupaten Bogor 

 

 

 



TAHAPAN INOVASI SI PANDA BINAANKU 

 

 
No. 

 

Prosedur  
Kegiatan 

 

 
Waktu 

 
Tempat 

 
Pihak yang 

terlibat 

 
Alat dan 

Bahan 

Persiapan Si Panda Binaanku 

 

 
1. 

 

Diskopukm 

menyediakan aplikasi Si 
Panda Binaanku 

 

 
30 hari sebelum 

 

 
Offline/Online 

 

 
Tim pelaksana 

 

 
 

 

Laptop  

 

2. 

Diskopukm memastikan 

Si Panda Binaanku 

dapat diakses oleh 
Koperasi dan UKM 

 

 

30 hari sebelum 

 

Offline/Online 

 

 

Tim pelaksana 

 

 

3. 

Koperasi dan UKM di 
Kabupaten Bogor yang 

ingin mengikuti bimtek 

perlu melakukan 
pendaftaran  terlebih   

dahulu 
melalui aplikasi Si 
Panda Binaanku 

 

 

14 hari sebelum 

 

 

Online 

 

Sasaran 
inovasi 

danTim 
pelaksana 

 
 

 

 

Laptop/ 

Handphone 

 
4. 

Diskopukm mendapat 

data para Koperasi dan 

pelaku usaha UKM 
yang akan mengikuti 
pelatihan bimtek 

 
7 hari sebelum 

 
Online 

 
Tim pelaksana 

 

 
5. 

Diskopukm
 m

elakukan 

pendampingan bagi 
para Koperasi dan UKM 

 

 
3 hari sebelum 

 

 
Offline/Online 

 

 
Tim pelaksana 

Laptop/ 

Handphone/ 

Speaker/ Mic 

Pelaksanaan Si Panda Binaanku 

 

4. 

Diskopukm

 me
mberikan pelatihan dan 

informasi kepada 

Koperasi dan UKM 

Hari H 

(08.00 – 08.30) 

 

Offline/Online 

Sasaran 

inovasi 
danTim 

pelaksana 

 

 

 

Laptop/ 

Handphon

e 

/Speaker/ 

Mic 

 

5. 

Koperasi dan UKM yang 

terdaftar mengikuti 
rangkaian kegiatan 

acara  dan  pelatihan  

yang 
diberikan oleh 
Diskopukm 

Hari H 

(09.00 – 11.30) 

 

Offline/Online 
Sasaran 

inovasi 
danTim 

pelaksana 



 

 
6. 

Menyediakan sesi 
tanya-jawab di media 
sosial yang digunakan 
(Menggunakan fitur 
question box di 
platform Instagram dan 
kolom 
komentar di platform 
Tiktok) 

 

Hari H 

(10.00 – 

selesai) 

 

Online 

(Instagram/Tikto

k) 

 

Sasaran 
inovasi 

danTim 
pelaksana 

Monitoring dan Evaluasi 

 

7. 

Diskopukm melakukan 
evaluasi dan 
menentukan kegiatan 
selanjutnya 

 

3 hari setelah 

 

Offline/Online 

 

Tim pelaksana 
Laptop/ 

Handphone 

 

 

 


